	/Контактные данные: тел., e-mail, адрес/


Ф. И. О. / дата рождения/
	Цель
	/должность, на которую Вы претендуете/


	Образование
	· Учебное заведение
· Период обучения
· Институт/факультет
· Специальность


	Дополнительное образование


	/программы дополнительного образования, курсы, семинары/


	Опыт работы


	/начиная с последнего места работы/

· Компания /город

· Должность

· Дата поступления на работу и дата увольнения

· Функциональные обязанности



	Знание языков
	/какими иностранными языками и в какой степени Вы владеете/


	Причины поиска работы
	

	Ожидания
	/укажите Ваши пожелания к новому месту работы/



	Рекомендации
	/назовите людей, которые бы могли Вас порекомендовать: руководителей с прежних мест работы, деловых партнеров и пр./



	Семейное положение
	Состоите ли в браке / наличие детей / возраст



	Дополнительные сведения
	/Любая информация, которая, на Ваш взгляд, характеризует Вас как личность,  дает Вам дополнительные преимущества и может повлиять на выбор работодателя (навыки и умения, личные и профессиональные достижения, личностные качества, увлечения и пр.)/



